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Abierta para la ensefianza del portugués en
Madrid.

—Utilizacion del idioma portugués en el
Congreso de Espafiay en otras instancias
oficiales. Una idea que viene a colacion de
la utilizacién de otras lenguas de Espafia
distintas al castellano en el Congreso. El
portugués rayano hablado en Extremadura
podria dar estatus de lengua de Espafia al
portugués, lo que facilitaria su utilizacion en
el Congreso y otras instancias oficiales.

-Medidas de simplificacion de Ila
Burocracia de los idiomas. A dia de hoy, se
exige la traduccién de cualquier documento
oficial que este en el otro idioma para todo
tipo de cuestiones; por ejemplo, la
homologacién de un titulo académico. Si los
gobiernos y las instituciones internacionales
iberoamericanas fomentan y creen en la
intercomprension, estas traducciones no
deben ser necesarias. El desarrollo de un
pais es inversamente proporcional a la
complejidad de su burocracia.

— Creacién de un Certificado de
Comprensién del idioma portugués vy
espafiol. No es coherente hablar de
intercomprension y no certificarla. La
intercomprension no viene sola, y es
reducida para los hablantes con poco
contacto con el otro idioma. El método,
financiado por la Unién Europea, vy
denominado EuRom4: método para la
ensefianza simultdnea de las lenguas
romdnicas, publicado por La Nuova Italia en
1997, y cursos como el publicado por EL
TRAPEZIO, y el posteriormente desarrollado
por la OEl y el propio EL TRAPEZIO, podrian
ser la base para una certificacién oficial de
la comprension de los idiomas.

— Impulso de ciudades de estudio de las
dos lenguas y declaracién simbdlica de La
Raya como zona de intercomprensién
bilinglie. Un valor afiadido de la Raya
fronteriza entre Espafia y Portugal es la
posibilidad de tener contacto con dos
lenguas universales. Las eurociudades de
frontera tienen aqui un elemento a
explotar.

“MAS ALLA DEL VIAJE:
HERRAMIENTAS Y RECURSOS PARA
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LA GESTION INTEGRAL DE LAS
MOVILIDADES ERASMUS+”

1. Resumen (Abstract)

Este articulo presenta un sistema de
gestion integral de movilidades Erasmus+
desarrollado en el marco del consorcio
MEPRural (CEP de Ronda), disefiado para
optimizar todas las etapas de la experiencia,
desde la preparacién previa hasta el
seguimiento post-movilidad.

Tomando como base que el éxito de la
internacionalizacion educativa depende de
una planificacion y seguimiento rigurosos,
se han creado un conjunto de recursos de
gestion de movilidades, centrado en un
sistema de espacios digitales en Google
Drive, personalizados para cada
participante. Este entorno
individualizado,permite organizar y
documentar cada fase del proceso —antes,
durante y después de la movilidad— vy
facilitar una trazabilidad completa de la
experiencia.

Entre los recursos destacan
herramientas como “Diario de mi
movilidad", "Lluvia de ideas: éQué observar
durante la  movilidad?", “Genially
personalizado", asi como una “Lista de
cotejo” de actuaciones para la difusion,
implementacion y evaluacion.

Este modelo, extrapolable a cualquier
programa Erasmus+, no solo simplifica la
administracion y garantiza la trazabilidad
del proceso, sino que también enriquece la
vivencia del participante. Al promover una
gestion coordinada y una recopilacién
sistemdtica de evidencias, se asegura la
calidad del proceso, asi como un impacto
real y sostenible en la préactica educativa,
fomentando una internacionalizacién
efectiva.

2. Palabras clave (Keywords)
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Erasmus+, Gestion de movilidades,
Herramientas digitales, Internacionalizacién
educativa, Planificacién integral.

3. Introduccién.

La participacion en un proyecto
Erasmus+ va mucho maés alld del simple
hecho de desplazarse a otro pais. La clave
del éxito en la internacionalizacién
educativa reside en una gestioén eficaz y
estructurada de todo el proceso de
movilidad. En el marco del consorcio
MEPRural, coordinado por el CEP de Ronda,
se han desarrollado una serie de recursos de
gestion de movilidades que permiten
planificar, preparar, ejecutar y evaluar cada
experiencia formativa con rigor y
coherencia. Este articulo presenta las
herramientas que se han creado para dar
respuesta a las necesidades de preparacién
previa, planificacion y seguimiento; asi
como control administrativo, pedagégico y
econémico de las movilidades. Todas ellas
se articulan en un sistema de gestion y
registro basado en espacios personalizados
en Google Drive, donde cada participante
cuenta con su propio entorno digital de
trabajo, documentacién y seguimiento.
Estas soluciones permiten una gestién
integral que garantiza la calidad del proceso
y el impacto real de Ia movilidad,
fomentando una internacionalizacién eficaz
y sostenible.

4. Sistema de gestion integral de
movilidades Erasmus+

Con este punto de partida el sistema de
gestion de las movilidades Erasmus+
implementado y extrapolable a cualquier
programa Erasmus+, abarca desde Ia
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preparacion previa hasta el seguimiento
posterior al regreso. El objetivo es
garantizar una planificacion eficiente, un
sistema de verificacion sélido y, por
supuesto, enriquecer la experiencia de cada
participante. Los recursos de gestién de
movilidades (desarrollados con Google) se
centralizan en un espacio digital compartido
y personalizado, que se organiza del
siguiente modo:

Estructura y contenido del

Repositorio Digital

El sistema se estructura en una carpeta
DRIVE principal de la movilidad a realizar,
identificada con la localidad de destino, la
cual contiene una carpeta compartida y
personalizada para cada participante. Cada
una de estas carpetas individualizadas se
subdivide en tres subcarpetas clave: "Antes
de la movilidad", "Durante la movilidad" y
"Tras la movilidad". A continuacion, se
detalla el contenido de cada una:

> GESTION DE MOVILID...

Tipo ~ Personas -

Nombre

> Alij6. Movilidad abr

Meodificado ~» | Fuente ~

B MR
B Jua
B oaa

B3 TRAS LA MOVILIDAD

I3 DURANTE LA MOVILIDAD

B ANTES DE LA MOVILIDAD

Antes de la movilidad
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Esta subcarpeta organiza toda la documentacion personal
documentacion esencial para los pasos
previos de gestion y se divide en cuatro

YERASMUS

apartados: muuunrmmmm
. - |
e Viaje: Incluye tarjetas de peoa B i |

embarque, billetes, informacion de 1
transferencias y traslados, detalles
de alojamiento, pdliza de seguro SRS OE 1 NOYRIOAD
contratado e informacion de
contacto del chéfer y la empresa de
transporte. FOmN AN B QATCS
e Permisos: Contiene los tres
documentos fundamentales para la
solicitud de permisos docentes: un
modelo de Anexo | autoeditable, un
documento de la Delegacion
Territorial (disefiado
especificamente para este
proposito) que  certifica la B
cobertura de las necesidades del =
B
[ 2]

[ILER N e T
| MU

digitalizada en caso de pérdida
durante la movilidad.

Viaje
Permisos
centro durante la ausencia del

Documentacién personal
docente, y el documento

justificativo de la asignacion Converios
economica otorgada por el SEPIE,
para el desarrollo del programa. e Convenios: Aqui se almacenan los

Una vez concedido el permiso, el
participante carga el documento
oficial de autorizaciéon concedido,
en esta misma carpeta.

Documentacion  Personal:  El
participante debe cargar una
imagen de su DNI, pasaporte,
Tarjeta Sanitaria Europea y un
documento firmado por su centro
de origen que acredite su
prestacion de servicios durante el
curso académico de la movilidad.
Este ultimo requisito es crucial, ya
que las movilidades se asignan a
centros del consorcio en funcién de
criterios especificos, y es el propio
centro quien designa a la persona
que cumple con los requisitos.Este
espacio  permite  tener la
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documentos oficiales relativos a los
acuerdos de aprendizaje con el

o

DOSSIER
INFORMATIVO

HOVILDAD G6aLn

centro de acogida, asi como el
convenio de subvencion con el
participante y otros archivos
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oficiales, siguiendo los modelos de
la  Agencia  Nacional. Estos
documentos se gestionan tanto en
su estado inicial para firma como
una vez que estan debidamente
firmados digitalmente.

Este sistema asegura que, tanto el
centro coordinador como el participante,
tengan un registro digital completo de todo
el proceso documental previo a Ia
movilidad. La plataforma se presenta y
analiza en la primera reunién preparatoria
con las personas participantes de |la
movilidad, donde se explican los
documentos y el proceso, y se realiza un
seguimiento continuo hasta su finalizacién.
Adicionalmente, se proporciona material
para reforzar la competencia en lengua
extranjera de los participantes, lo que
contribuye significativamente al impacto de
la movilidad.

Durante la Movilidad

En la segunda reunién preparatoria,
uno de los puntos clave del orden del dia
que se trata, es la presentacion de la
carpeta "Durante la movilidad" junto con
diversos recursos clave. El primero de ellos
es un documento titulado "Informacién de
interés durante tu movilidad", el cual
integra varias herramientas, a las cuales se
accede mediante enlace directo o por
codigo QR ( tal como se aprecia en la
imagen):

® Genially personalizado: Hace
referencia a un dossier informativo
elaborado para cada movilidad, que
proporciona informacién detallada
sobre traslados, alojamiento,
localidad de visita, informacién del
Ministerio de Asuntos Exteriores
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sobre el pais de destino, detalles del
centro educativo de acogida,
puntos de interés cultural cercanos
y el sistema educativo del pais
anfitrién.

Diario de mi movilidad: Se trata de
un formulario Google disefiado
para ser cumplimentado
diariamente por el participante.
Esta herramienta permite registrar
las impresiones mas relevantes de
la experiencia Erasmus+ al final de
cada jornada, facilitando Ia
posterior recopilacién de datos y
difusién de las vivencias al regresar
de la movilidad. Incluye preguntas
sobre personas entrevistadas,
grupos o clases observadas,
aprendizajes adquiridos, posibles
implementaciones en el aula o
grupo, y recordatorios de
actuaciones  importantes. Al
permitir el envio de una copia al
participante y al coordinador del
Consorcio, se posibilita una
monitorizacion en vivo de la
movilidad.

Formulario de Datos Bancarios:
Este recurso permite recabar la
informacién necesaria para realizar
los

CDACAA IC
EKASMUS+

traspasos/transferencias

econémicas establecidas en el
convenio de subvencién, previa
aprobacion de las cuantias
correspondientes. El estado de
cuentas de cada movilidad es
ajustado y mostrado( ademas de
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con las plataformas oficiales
establecidas) mediante una hoja de
calculo preparada expresamente
para la gestion economica de la
movilidad de cada participante.
Este doble chequeo econdémico
permite cotejar en todo momento
la situacién econémica  del
presupuesto asignado al proyecto.

QUE OBSERVAR DURANTE LA MOVILIDAD?
MEP
Erasmui+ Consorcio. Abel 2025, Alijd.

THRRASICIRAL IACKOM (8 CHMIRGE e T T TR

— ot B S

El documento "Informacion de interés
durante tu movilidad" también incluye los
hashtags necesarios para una difusion
adecuada de la experiencia Erasmus+,
siguiendo los protocolos de comunicacion
establecidos.

YERASMUS+

DIARIO DE M| MOVILIDAD
s s i e ot e Otro
: recurso

Y imess 2

fundamental en
esta carpeta (
Durante la
A ® movilidad) es la
"Lluvia de
ideas: éQué
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observar durante la movilidad?", una guia
de conceptos clave para las estancias de
observacion en los centros de acogida. Esta
herramienta ayuda a los participantes a
recordar puntos de interés relevantes,
como son los sistemas de organizacion,
coordinacion docente, procesos de
digitalizacion; que a veces pueden pasar
desapercibidos en las nuevas vivencias,
pero que son esenciales para la mejora de la
practica educativa.

Ademas de la  documentacién
proporcionada por el centro de acogida
(cronograma de actividades, plan de
trabajo, calendario..), se facilita a cada
participante un "documento  de
coordinacion”. Este
previamente compartido con el centro de
acogida, contiene informacion detallada
sobre el participante, su centro de
procedencia, especialidad, edad del
alumnado con el que trabaja, objetivos
especificos de la movilidad y del proyecto
en general, asi como datos relevantes del
centro de acogida y la persona de contacto.

documento,

La coordinacién con los socios de acogida es
crucial; mas alld de reuniones virtuales,
correos electrénicos, llamadas y el uso de
WhatsApp,  hemos
comprobado que compartir un repositorio
en Google Drive con ellos, facilita
enormemente la
interinstitucional.

canales como

colaboracién

Toda la informacién contenida en la
carpeta "Durante la movilidad" se presenta,
analiza y trabaja exhaustivamente durante
la segunda reunion informativa, como se
mencionaba anteriormente, y ademas, se
revisa el estado de consecucion de la
carpeta "Antes de la movilidad". Durante la
realizacion de la estancia en el centro de
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COMPROMISO DE ADHESION AL PLAN D

acogida, los canales de comunicacién se

intensifican y las herramientas
desarrolladas aportan un feedback
constante.

Tras la Movilidad

Finalmente, la carpeta "Tras |Ia
movilidad" alberga diversos recursos

esenciales para el seguimiento de la
implementacion, difusion y evaluacién de la
experiencia.. En una reunién posterior al
viaje, objetivos vy
actuaciones a llevar a cabo, asi como el
contenido, a cada participante. Este
repositorio consta de:

se explican los

e Modelo de formulario BM: Se
proporciona un modelo de
formulario similar al que recibira el
participante tras el registro de su
movilidad en el Beneficiary Module
(BM) por parte del centro
coordinador (en este caso, el CEP de
Ronda). Esto permite al
participante familiarizarse con el
formato.

e Plan de difusién y compromisos:
Se entrega el plan de difusion y los
compromisos adquiridos por el
centro educativo del participante,
en esta materia.Cada centro
participante dispone de un
documento de adhesion al plan de
difusion establecido por el centro
coordinador del consorcio, lo que
facilita la coordinacion de las
acciones a desarrollar y garantiza
que las actuaciones son unificadas.
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CENTRO MIEMBRO DEL CONSORCIO

3 ©

ACTUACIONES DE DIFUSION
ACORDADAS A REALIZAR

Junto a estos documentos, se facilita
una "Lista de cotejo de actuaciones
posteriores a la movilidad". Esta
herramienta abarca una serie de tareas a
realizar por cada participante, que van
desde la subida de los certificados recibidos
al repositorio Drive personalizado, hasta la
elaboracion de un documento con la
informacion  recopilada  durante la
movilidad. Igualmente incluye enlaces a
evidencias de difusion en espacios virtuales,
actas de difusién en Claustro y Consejo
Escolar, evidencias de implementacién en el
aula o centro, el CV Europass y un
formulario de evaluacion de la gestion de la
movilidad por parte del centro coordinador.
Este Gltimo recurso, permite valorar el
proceso desarrollado y consecucién de los
objetivos propuestos, asi como elaborar
propuestas de mejora para futuras
actuaciones.

- Erasmus+

LISTA DE COTEJO.

Nombre déel centro
Cédigo del centro:
Localidad:

Logo del centro:

Coraceria g Dosaroto Eudastve
¥ Frenmaciin Eratesianal

CEP Ronda

Certiendn del ronten de scogide SUBR

Ddesitn wey wilibing
Acis de dfagien an C

1 eatr
Compayo Evcolar

Purzls np prictice de b mosdail on o sulafcenis PLANFIZAZON
Imglemerd acitn on ol scfaicantis

oooooopooo g

ACTUACIONES A REALIZAR.

Cartfc ado dal Camra Prestacion de vevcas dursots sl 070 NCRSMICT #5 o Gut 14 reshsa i mowided SUESR

Docomenta compartida ( an format slegide) con 1 mecogide de & experiencia seescuits
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ERASMUS+

EVALUACION DE M MOVILIDAD

Ap—— . ¥
|

Para la realizacion de estas acciones, se
consensUa un tiempo 6ptimo con la persona
participante y, durante este periodo, el
centro coordinador del consorcio( en este
caso el CEP de Ronda) realiza una
monitorizacién continua ,del proceso de
consecucion.

5. Conclusiones.

La experiencia Erasmus+ representa
una oportunidad Unica para la
internacionalizacion  educativa, y su
verdadero valor se maximiza con una
gestion eficaz y estructurada. En el
consorcio MEPRural, se ha abordado este
desafio desarrollando un sistema de gestion
integral de movilidades que trasciende el
mero desplazamiento fisico. Este sistema,
extrapolable a cualquier programa
Erasmus+, se fundamenta en un meticuloso
disefio que abarca la preparacion previa, la
planificacion, la ejecucion y la evaluacion de
cada experiencia formativa.

Este modelo estructurado se centra en
un sistema de control sélido, articulado en
torno a espacios personalizados en Google
Drive. Este repositorio digital no solo
simplifica la administracion, sino que
también enriquece la vivencia del
participante al proporcionar un entorno de
trabajo y documentacion unificado. Desde
el apartado "Antes de la movilidad", que
asegura una preparacion exhaustiva con la
organizacion de la documentacion de viaje,
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permisos, datos personales y convenios,
hasta las fases "Durante la movilidad" y
"Tras la movilidad", el sistema garantiza un
seguimiento continuo. Al centralizar la
informaciéon en un espacio personalizado
para cada participante, se favorece no sélo
la autonomia y el compromiso individual,
sino también la coordinacion
interinstitucional y la trazabilidad del
proceso.

Las herramientas y recursos creados e
implementados, como los “Genially
personalizados”, el “Diario de mi
movilidad”, la guia "Lluvia de ideas: (Qué
observar durante la movilidad?" y la “Lista
de cotejo” de actuaciones posteriores, entre
otros, permiten una monitorizacion
detallada y una recopilacién de evidencias
eficiente . A su vez, facilita la difusién de los
resultados y la implementaciéon de los
aprendizajes en el aula y en el centro, lo que
se traduce en un impacto real y sostenible.

Este modelo de gestion integral no solo
asegura la calidad del proceso y la
coherencia pedagégica, sino que también
promueve una internacionalizacion efectiva
y arraigada en lo local, transformando cada
movilidad Erasmus+ en una inversion
significativa para el desarrollo profesional y
la mejora educativa.
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