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GUIA PARA PRESENTAR PROYECTOS RELATIVOS AL MANTENIMIENTO DE LAS AULAS DE
EMPRENDIMIENTO CREADAS EN EL CURSO 2020-2021 EN SENECA.

A continuacion, se describen los pasos necesarios para realizar el proceso de presentacion de
documentacion relativa al mantenimiento de las aulas de emprendimiento creadas en el curso 2020-2021. Se
recomienda leer la guia al completo antes de proceder al proceso de presentacion.

La presentacion de la documentacion requerida debe realizarse con el perfil de “Direccion” y
consta de cuatro pasos:

Paso 1: Acceso a aula de emprendimiento en Séneca.
Paso 2: Adjuntar los documentos necesarios (Anexo Il y V).
Paso 3: Generacion del documento para la firma.

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto.

Paso 1: Acceso al formulario de presentacion en Séneca.

Lo primero es acceder al formulario de
presentacion. Para ello, en el meni desplegable
de la parte superior izquierda, seguir la
siguiente ruta: Centro > Planes y programas
educativos.

Planes de Estudios

I Servicios Ofertados

Consejo Socia
Cuestionarios
I Planificacion

Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa

Planes y Programas Educatives =
=Planes y Proyectos Educativos ]
-MNotificaciones

-Transformacion Digital Educativa

Una vez dentro, debes seleccionar “Vigentes” en el desplegable, y apareceran todos los planes y
proyectos educativos vigentes en el centro. Seleccionamos “Aula de emprendimiento”, y pinchamos sobre
la misma.
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Nimero total de registros: 12

+ Centro
Planes/Proyecto P
Educativo Periodo de aplicacion
Consejo Social
Programa de centro bilingae - Inglés Permanentements
Cuestionarios
I Planificaciin . Plan de Salud Laboral y PRL Permanentemente
Certificaciones de Matriculas Préacticum Master Secundaria DESDE 01/09/2021 - 31/08/2022
Memoria informativa Précticum COFPYDE DESDE 01/09/2021 - 31/08/2022
Planes y Programas Educatives @ Proyectos de sistemas de gestion de la calidad, norma IS0 9001 Permanentemente
Planes y Proyectos Educativos > Froyectos de sistemnas de gestion de la calidad. norma 150 14001 Permanentements
“Norificaciones Froyectos de sis[en'SAS Permanentements
+Transformacién Digital Educativa Erasmus+{FP) - E+_ . rior DESDE 01/09/2018 - 31/08/2022
Datos basicos de Ia solicitud
Programas para la Innovacién + Erasmus+{FP) - KA1  Datos asociados superior DESDE 01/09/2020 - 31/05/2022
Participantes
Plan de igualdad de Permanentemente
Dependencias
Programa Formative sas - Proyecto 1 {12 Convocatoria) DESDE 01/09/2021 - 31/08/2022
| easipamience ;
Aulas de Emprendimientu DESDE 01/09/2020 - 31/08/2023

Libro de Visitas de Ia Inspeccion

Paso 2: Adjuntar los documentos necesarios (Anexo Il y V) en Séneca.

Una vez se accede a aula de emprendimiento, aparece una ventana con “Opciones” como se indica en la
siguiente imagen:

Certificaciones de Matriculas Aulas de Emprendimiento

Memoria informativa Opciones

Planes y Programas Educativos e Datos basicos de la solicitud

Planes y Proyectos Educativos Datos asociados

i Participantes
*Notificaciones

En la primera opcion “Datos basicos de la solicitud”, se recogen los datos identificativos del aula de
emprendimiento: nombre y codigo del centro y titulo del aula de emprendimiento. Esta pantalla no hay que
modificar ni afadir nada es solo identificativa del centro.

Cuando se accede a la opcion “Datos asociados”, se debe seleccionar “Documentacion Adjunta” y
seleccionar “Detalles”. Se abrira otra pantalla, que es donde se deben subir los documentos adjuntos para
esta segunda fase de manteneimiento del aula de emprendimiento que se corresponden con el Anexo Il y
Anexo V, recogidos en la Resolucion del 20 de diciembre de 2021 de la Direccion General de Formacién
Profesional, por la que se convocan proyectos relativos a la creacion de aulas de emprendimiento en los
centros docentes publicos que impartan ensefianzas de formacion profesional en el curso 2021-2022 vy al
mantenimiento de las aulas de emprendimiento creadas en el curso 2020-2021. Tanto el Anexo Il como el
Anexo V debidamente cumplimentados y firmados en su caso, deben subirse en cada uno de los
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campos habilitados para ello en formato pdf. Estos anexos estan colgados en la web de la FP Andaluza,
y se pueden descargar en en el siguiente enlace:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/formacion-profesional-andaluza/docente/formacion-
y-empresa/emprendimiento/aulas-emprendimiento

Una vez se hayan adjuntado ambos documentos se selecciona “Aceptar” y se vuelve a la pantalla anterior.

H i SUBIDA DE DOCUMENTOS v €

B | & | = € E- -4 z Aceptar

= Centro
Adjunte el Anexo II:

Cuestionarios

Planificacion +

El documento adjunto ha de tener formato pdf.

e El nombre NO DEBE CONTENER ESPACIOS NI CARACTERES ESPECIALES.
Certificaciones de Matriculas

Memoria informativa Tenga en cuenta que si adjunta otro fichero se suprimira el existente.

Planes y Programas Educativos . .
Fichero con el Anexo II: lucia pdf

Planes y Proyectos Educativos

Adjunte el Anexo V:

«Notificaciones

-Transformacion Digital Educativa El documento adjunto ha de tener formato pdf.

El nombre NO DEBE CONTENER ESPACIOS NI CARACTERES ESPECIALES.
Programas para la Innovacién +

Tenga en cuenta que si adjunta otro fichero se suprimira el existente.

Dependencias

Fichero con el Anexo V: lucia pdf
I Equipamiento +

javascriptitop.inferior. principal.cuerpo.aceptar()

Y de nuevo seleccionamos “volver” para regresar a la pantalla principal:

: ’ ra Y E DATOS ASOCIADOS €

H| & | = € | & Voiver

» Centro

Cuestionarios Aulas Emprendimiento

Planificacion +
Certificaciones de Matriculas 2021-2022 ¥
Memoria informativa

Planes y Programas Educativos

v B

Planes y Proyectos Educativos MNumero total de registros: 1
Nombre Cumplimentado
«Notificaciones
«Transformacién Digital Educativa Documentacion Adjunta Adjuntado
Programas para la Innovacién +
Dependencias
I Equipamiento +

Una vez se vuelve a la pantalla principal, quedaria cumplimentar los datos de la/s personas coordinadoras del
aula de emprendimiento. En este caso, como se refiere a aulas de emprendimiento ya creadas
habra que seleccionar al profesorado que continiia con las labores de coordinacion del aula que
se designo al inicio del curso 2021-22. Si hubiera habido alglin cambio, se selecciona a la persona que
sera la coordinadora para esta segunda fase de mantenimiento del aula. Para ello, debemos acceder en
“opciones” a “Participantes”:
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Certificaciones de Matriculas Aulas de Emprendimiento

Memoria informativa Opciones

Planes y Programas Educativos (=) . L
Y 9 Datos basicos de la solicitud

Datos asociados

Planes y Proyectos Educativos

- ‘ Participantes
«Motificaciones

Una vez se accede, se selecciona “coordinador” y se selecciona arriba a la derecha “Afadir Nuevo”. Y se
selecciona a la persona coordinadora del aula que haya sido designada por la Direccion del centro seglin se
recoge en el Resuelvo Tercero apartado 3 de la Resolucion de 20 de diciembre de 2021, de la Direccién
General de Formacion Profesional por la que se convocan proyectos relativos a la creacion de aulas de
emprendimiento en los centros docentes publicos que impartan ensefianzas de formacién profesional en el
curso 2021- 2022 y al mantenimiento de las aulas de emprendimiento creadas en el curso 2020-2021.

PARTICIPANTES POR SECTOR

* Campos Obligatarios

* Centro

Cuestionarios
Datos Generales

Planificacién +

Certificaciones de Matriculas Afia académico:

2021-2022
Memoria informativa

Planes y Programas Educativos el Convocatoria de:

Aulas Emprendimiento
Planes y Proyectos Educativos >
«Notificaciones
Coordinador/a
+Transformacién Digital Educativa

Programas para la Innovacion + Sector:

Coordinador/a
Dependencias

I Equipamiento +

Una vez se seleccione “afiadir nuevo” se mostrara al profesorado del centro para que se seleccione la
persona o personas coordinadores del aula (maximo 2 por aula y centro).
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Paso 3: Generacion del documento del proyecto especifico.

Al igual que en el paso anterior, debe realizarse con el perfil “Direccion”. En el menu del margen
superior derecho, pinchar en “Documentos que se pueden pedir”:

alaedge

En la siguiente pantalla, seguir la siguiente ruta:
Centro —Planes y programas educativos — Documentos de solicitud para firma electrénica.

Una vez que se genera el documento se selecciona en el desplegable “convocatoria” — Aula de
emprendimiento y en “Documentos” — Solicitud aulas de emprendimiento y se selecciona “aceptar”.

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto.

Una vez generado el documento, se encontrara en “Documentos solicitados”, en el menu superior
derecho. Pinchando encima del documento, se enviara a la bandeja de firmas y se abriran las opciones de
firmar con certificado digital o con la tarjeta del docente (DIPA).

arlPEade x

Numero total de registros: 1
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| Ver documento GEMERADO 100% LR RN 8 e w =[] O
Descargar documento
Enviar a bandeja de firma
Firmar con tarjeta del docente
Firmar con certificado digital

Borrar

Una vez seleccionada cualquiera de las dos opciones, en la pantalla que se abra, se podra firmar digitalmente
el documento. Cuando el documento se ha firmado digitalmente, se ha finalizado el tramite de presentacion del
proyecto. El documento debe firmarse digitalmente para que el tramite se finalice correctamente.

Para cualquier duda o incidencia a la hora de la presentacion de los proyectos, contactar con CAUCE:
- Incidencias por teléfono: 955061071 (300300 corporativo)
- Incidencias por web: http://cau.ced.junta-andalucia.es/ca
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